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VERBALE N. 1 – a.s. 2019/2020 
 

Il giorno 02 settembre p.v. alle ore 10:30, presso il sottopalestra del plesso centrale, è convocato il Collegio 

Docenti per discutere i seguenti punti all’o.d.g.: 
 

1. saluto del Dirigente Scolastico; 

2. approvazione del verbale della seduta del 26 giugno 2019; 

3. articolazione dell’anno scolastico in trimestri o quadrimestri; 

4. determinazione monte ore curricolare scuola primaria e secondaria; 

5. piano annuale delle attività funzionali all’insegnamento; 

6. disponibilità ad accettare ore eccedenti e ad aderire alla Banca Ore nei tre ordini di scuola; 

7. individuazione attività alternativa alla religione cattolica scuola primaria e secondaria; 

8. individuazione criteri di attribuzione delle “Funzioni Strumentali” e procedura per l’assegnazione – nomina 

commissione; 

9. organigramma di Istituto: collaboratori, coordinatori, segretari dei consigli di classe, interclasse e intersezione, 

consegnatari laboratori (scientifico, ginnico-sportivo, musicali, linguistico, informatico), referenti di plesso e 

progetti di ed. stradale,  Sport di classe, salute, cyberbullismo, giochi sportivi studenteschi, La 

Repubblica@Scuola, FAI; 

10. costituzione dipartimenti disciplinari, nomina referenti e segretari; 

11. nomina nucleo di valutazione per revisione RAV, PdM e Piano Triennale dell’Offerta Formativa; 

12. nomina commissione per accertamento linguistico alunni stranieri; 

13. nomina commissione elaborazione prove strutturate; 

14. nomina membri del GLI e referenti BES; 

15. nomina tutor docenti neoimmessi in ruolo; 

16. delega partecipazione progetti patrocinati dal Ministero Pubblica Istruzione, Università, Enti  ritenuti 

congruenti agli obiettivi del PTOF;  

17. regolamentazione delle uscite per partecipazione a cineforum e/o manifestazioni varie; 

18. delibera ora ricevimento famiglie;  

19. convenzione con le Università per attività di tirocinio e nomina tutor per tirocinanti; 

20. PON 4396 del 09/03/2018 - FSE - Competenze di base - 2
a
 edizione - Criteri e griglie per la selezione degli 

alunni e delle figure di sistema: tutor, esperto esterno/interno, Referente Valutazione; 

21. Progetto Erasmus: nomina referente e criteri di selezione degli alunni partecipanti; 

22. comunicazioni del D.S. e D.S.G.A. 

 

Presiede il Dirigente scolastico. Si procede alla rilevazione delle presenze e delle assenze. 

Risultano assenti:  

(omissis…) 

Accertata la presenza del numero legale e valutata la regolarità della seduta, si procede alla 

trattazione dell’ordine del giorno. 

Verbalizza la prof.ssa Isabella LATTARULO. 
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1. Saluto del Dirigente Scolastico. 

(…omissis…) 

 

2. DELIBERA N.1 

Approvazione del verbale della seduta del 26 giugno 2019. 
Accolta la proposta di darlo per letto, si leggono i punti e si approva all’unanimità il verbale n. 7 

del 26 giugno 2019. 

 

3. DELIBERA N.2 

Articolazione dell’anno scolastico in trimestri o quadrimestri. 
Il Collegio delibera all’unanimità di suddividere l’anno in quadrimestri al fine di garantire tempi 

più distesi all’apprendimento e alle relative operazioni di verifica e valutazione. 

4. DELIBERA N.3 

Determinazione monte ore curricolare scuola primaria e secondaria. 
Si delibera all’unanimità quanto segue: 

per la scuola secondaria :  

Italiano, Storia, Geografia: 9 ore ( 6 italiano, 2 storia, 1 geografia). 

Attività di approfondimento in materie letterarie: 1 ora di “Geografia” per le prime e le seconde e 

“Latino” per le terze. 

Matematica e scienze: 6 ore (4 matematica e 2 scienze). 

Per la Scuola Primaria TN: 

 

 
 

 

 

Per la Scuola Primaria TP: 

 

 

 

DISCIPLINA 

Classe 

PRIMA 

Classe 

SECONDA 

Classe  

TERZA 

Classe 

QUARTA 

Classe 

QUINTA 

Italiano 9 8 8 8 8 

Inglese 1 2 3 3 3 

Storia   2 2 2 2 2 

Geografia 2 2 2 2 2 

Matematica 7 7 6 6 6 

Scienze 2 2 2 2 2 

Tecn. e Informatica 1 1 1 1 1 

Musica 1 1 1 1 1 

Arte e immagine 1 1 1 1 1 

Educazione fisica 1 1 1 1 1 

Religione cattolica 2 2 2 2 2 

ORE SETTIMANALI 29 29 29 29 29 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. DELIBERA N.4 

Piano annuale delle attività funzionali all’insegnamento. 

La Dirigente dà la parola al prof. Guzzi che illustra il calendario delle attività funzionali 

all’insegnamento di seguito allegato, che è parte integrante del presente verbale e viene 

approvato all’unanimità.  

 

6. DELIBERA N.5 

Disponibilità ad accettare ore eccedenti e ad aderire alla Banca Ore nei tre ordini 

di scuola. 

Si invitano i docenti a indicare, su un foglio messo a disposizione del Collegio, la 

disponibilità ad effettuare ore eccedenti e ad aderire alla Banca Ore.  

 

7. DELIBERA N.6 

Individuazione attività alternativa alla religione cattolica scuola primaria e 

secondaria. 

In linea con il RAV e il PTOF, la D.S. chiede al Collegio di mantenere l’organizzazione 

dello scorso anno. Per gli studenti che non si avvarranno dell’insegnamento della 

religione cattolica si delibera, quindi, all’unanimità un’attività laboratoriale di recupero, 

consolidamento o potenziamento di italiano, considerato che chi non si avvale 

dell’insegnamento della religione non è di nazionalità italiana.  

 

8. DELIBERA N.7 

Individuazione criteri di attribuzione delle “Funzioni Strumentali” e procedura 

per l’assegnazione – nomina commissione. 

La Dirigente presenta la proposta di seguito riportata 

 

DISCIPLINA 

Classe 

PRIMA 

Italiano 9 

Inglese 2 

Storia   2 

Geografia 2 

Matematica 7 

Scienze 2 

Tecn. e Informatica 1 

Musica 1 

Arte e immagine 1 

Educazione fisica 1 

Religione cattolica 2 

Mensa e dopomensa 10 

ORE SETTIMANALI 30 



 
 
 
Area  1 
 

Gestione del  

Piano dell’Offerta formativa 
 

(un docente) 

 Revisione del Piano Triennale dell’Offerta Formativa e 

gestione dello stesso; 

 revisione RAV e PDM; 

 monitoraggio PDM; 

 aggiornamento regolamento di Istituto; 

 coordinamento prove INVALSI e prove strutturate d’Istituto. 
Azioni di valutazione e monitoraggio; 

 coordinamento della produzione e della cura dei documenti 
scolastici (autorizzazioni varie, patto di corresponsabilità, 

dichiarazione di responsabilità); 

 presentazione dell’offerta formativa e promozione della 

stessa in vista delle iscrizioni ai tre ordini di scuola; 

 coordinamento laboratori; 

 pago in rete: supporto alle famiglie; 

 membro del GLI. 

Area  2 
 

Inclusione 
 

(un docente) 

 Convocare e presiedere le riunioni del gruppo H, nel caso di 

delega del Dirigente Scolastico; 

 coordinare il gruppo degli insegnanti di sostegno, 

raccogliendo i documenti da loro prodotti nel corso dell’anno 
scolastico e le buone pratiche da essi sperimentate;  

 richiedere, qualora ve ne sia la necessità, ausili e sussidi 

particolari;  

 curare la documentazione relativa agli alunni con Bisogni 
educativi speciali; 

 membro del GLI. 

 supportare i Cdc/Team per l’individuazione di casi di alunni 
BES; 

 fornire collaborazione/consulenza alla stesura di PdP. 

 organizzare momenti di  

approfondimento/formazione/aggiornamento sulla base delle 
necessità rilevate all’interno dell’istituto; 

 monitorare/valutare i risultati ottenuti e condividere proposte 
con il Collegio dei Docenti e Consiglio d’Istituto; 

 aggiornamento sulle tematiche relative alle diverse 
“tipologie” che afferiscono ai BES; 

 fornire informazioni circa le disposizioni normative vigenti; 

 diffondere e pubblicizzare le iniziative di formazione 
specifica o di aggiornamento; 

 fornire informazioni riguardo a siti o piattaforme on line per 
la condivisione di buone pratiche in tema di BES; 

 offrire supporto ai colleghi riguardo a specifici materiali 

didattici e di valutazione;  

 promozione dell’offerta formativa in vista delle iscrizioni ai 
tre ordini di scuola.  

Area 3 
 

Informatica e  servizi per famiglie e  studenti 

 
(un docente) 

 Gestione sito web; 

 supporto ai docenti sull’uso delle TIC; 

 pago in rete: supporto alle famiglie; 

 programmazione e coordinamento attività di continuità ed 

orientamento nei tre ordini di scuola; 

 coordinamento incontro con l’autore; 

 produzione brochure e da consegnare all’atto dell’iscrizione 
per i tre ordini di scuola e del video di presentazione della 

scuola e delle attività; 

 progetti solidarietà; 

 addetto stampa; 

 promozione dell’offerta formativa in vista delle iscrizioni ai 
tre ordini di scuola. 

Area 4 
 

Rapporti con il territorio 

 

(un docente) 

 
 

 Coordinamento manifestazioni previste nel PTOF; 

 rapporti con Enti locali e Associazioni presenti sul territorio; 

 organizzazione viaggi d’istruzione e visite guidate; 

 organizzazioni eventi interni alla scuola (manifestazioni varie 

e spettacoli). 

 concerti scolastici: invio inviti e gestione location (la restante 

parte dell’organizzazione sarà a cura dei docenti referenti di 

progetto). 

 promozione dell’offerta formativa in vista delle iscrizioni ai 

tre ordini di scuola. 

 

 

 

 



 
Criteri: 

Formazione, referenze ed esperienze maturate  inerenti ai 

compiti relativi all’area richiesta 

p. 1 

Competenze informatiche  

 

p. 1 

Esperienza di coordinamento e gestione attività di 

progettazione (area 1) 

 

p. 1 

Esperienza in comitati o gruppi di valutazione (area 1) 

 

p. 1 

 

 

La commissione:   

D.S. 

 

Collaboratori del D.S. 

 

n° 3 insegnanti ( uno per ogni ordine di scuola) 

 

 

Per la commissione si propongono le insegnanti Caruso (Infanzia), Capobianco 

(primaria) e la prof.ssa Pizzulli (Secondaria). Si delibera all’unanimità. 

 

9. DELIBERA N.8 

Organigramma di Istituto: collaboratori, coordinatori, segretari dei consigli di 

classe, interclasse e intersezione, consegnatari laboratori (scientifico, ginnico-

sportivo, musicali, linguistico, informatico), referenti di plesso e progetti di ed. 

stradale,  Sport di classe, salute, cyberbullismo, giochi sportivi studenteschi, La 

Repubblica@Scuola, FAI. 

Si delibera all’unanimità quanto segue: 

 collaboratori del D.S.: proff. Guzzi e Lattarulo 

 coordinatori e segretari (allegato) 

 consegnatari laboratori: 

LABORATORIO PLESSO S.G. BOSCO PLESSO DELEDDA 

Scientifico Pizzulli C. Savino 

Ginnico-sportivo Materano Materano 

Musicale Guida Pignatelli 

Linguistico Capobianco Leone 

Informatico Giannini Giannini 

Musica - Strumento Ciascun docente per il proprio strumento   

Prof. Cassano per il flauto. 

 Referente del Plesso Lorenzini: maestra Curci 

 Referente del Plesso Deledda: prof.ssa Lattarulo 

 Referente del plesso S.G. Bosco: prof. Guzzi 

 Referente ed. stradale: prof. Materano 

 Sport di classe l’ins. D’Addario 

 progetto salute/ambiente/cyberbullismo: prof. Giannini 

 Giochi Sportivi Studenteschi: prof. Materano 

 La Repubblica@Scuola: prof.ssa Mele 

 FAI: prof.ssa Pizzulli F. 

 Altre referenze saranno assegnate alle FF.SS. 

 



 
10. DELIBERA N.9 

Costituzione dipartimenti disciplinari, nomina referenti e segretari. 

La dirigente propone al Collegio la costituzione dei seguenti dipartimenti: 

Area linguistico – artistico - espressiva   

coordinatore: Andreula; segretario: Guida 

Area storico – geografico – sociale 

coordinatore: Pizzulli F.; segretario Malvani 

Area matematico - scientifico- tecnologica 

coordinatore: Infante;  segretario: Marchionna 

Area sostegno 

coordinatore: Zicari;  segretario: Calabrese 

 

11. DELIBERA N.10 

Nomina nucleo di valutazione per revisione RAV, PdM e Piano Triennale 

dell’Offerta Formativa. 

Si deliberà all’unanimità dei presenti che il NIV sia costituito dalle FF.SS. coordinate 

dalla F.S. Area 1 più i due collaboratori del D.S. 

 

12. DELIBERA N.11 

Nomina commissione per accertamento linguistico alunni stranieri. 

Si nomina all’unanimità la commissione formata dalla F.S. area 2, insieme alle insegnanti 

Antezza, Bellamia e Mele. 

 

13. DELIBERA N.12 

Nomina commissione elaborazione prove strutturate. 

All’unanimità  si approvano le seguenti commissioni: 

per la Scuola Primaria: Muzzopappa, Capobianco, Ribecco C.C., Pizzulli D., Cazzati, Di 

Tinco A.; 

per la Scuola Secondaria: Pizzulli F., Antezza, Amabile, Leone, Zicari. 

 

14. DELIBERA N.13 

Nomina membri del GLI e referenti BES. 

Per la Legge 104:  prof.ssa Acito  

La D.S. chiede ai presenti la disponibilità a coprire le altre aree. 

Come referente BES si propone la prof.ssa Di Tinco. 

Per l’area DSA/svantaggio/stranieri/famiglie la prof. ssa Mele. 

GLI:  
DS o suo delegato + collaboratori D.S. + F.S. area 2 + Funzione Strumentale area 1 

“Gestione Piano dell’Offerta Formativa”, + referenti BES + personale AEC+ 1 

insegnante di sostegno (ins. Cazzati) + 1 docente disciplinare con esperienza e/o 

formazione (prof.ssa Antezza)+ 1 genitore. 

GLHO:  

Infanzia: 1 docente di sezione + sostegno 

Primaria: 1 docente (italiano o matematica a rotazione) + sostegno 

Secondaria: docente coordinatore + sostegno 

Si approva all’unanimità. 

 

15. DELIBERA N.14 

Nomina tutor docenti neoimmessi in ruolo. 

Si nominano i seguenti docenti: 

per il prof. Lavecchia (tecnologia) la prof.ssa Marchionna 



 
per la prof.ssa Falvo (ed. fisica) il prof. Materano  

per il prof. Vanìa (violino) il prof. Carrozzoli 

 

16. DELIBERA N.15 

Delega partecipazione progetti patrocinati dal Ministero Pubblica Istruzione, 

Università, Enti  ritenuti congruenti agli obiettivi del PTOF. 

Il D.S. chiede al Collegio una delega all’ufficio di staff che si occuperà di selezionare e 

decidere l’adesione ai progetti patrocinati dal Ministero. Il Collegio approva 

all’unanimità. 

 

17. DELIBERA N.16 

Regolamentazione delle uscite per partecipazione a cineforum e/o manifestazioni 

varie. 

Il Collegio propone due uscite a quadrimestre con delega all’ufficio di staff per la scelta. I 

presenti propongono una distribuzione delle uscite nel corso dell’anno. Si approva 

all’unanimità. 

 

18. DELIBERA N.17 

Delibera ora ricevimento famiglie. 

Il Collegio approva in modo concorde l’ora di ricevimento una volta al mese, durante la 

prima settimana e su appuntamento e richiesta da parte delle famiglie.  

 

19. DELIBERA N.18 

Convenzione con le Università per attività di tirocinio e nomina tutor per 

tirocinanti. 

Si delibera all’unanimità la convenzione con le Università per attività di tirocinio, 

individuando come tutor di tirocinanti le inss. Coppa e Curci per l’infanzia e  Pizzulli D., 

Bellamia, Cazzati e Di Tinco per la primaria.  

 

20. DELIBERA N.19 

PON 4396 del 09/03/2018 - FSE - Competenze di base - 2
a
 edizione - Criteri e griglie 

per la selezione degli alunni e delle figure di sistema: tutor, esperto esterno/interno, 

Referente Valutazione. 

Il D.S. dà la parola al segretario verbalizzante che dà lettura delle griglie proposte che si 

allegano come parte integrante del presente verbale. Si approva all’unanimità. 

 

21. DELIBERA N.20 

Progetto Erasmus: nomina referente e criteri di selezione degli alunni partecipanti. 

È stato approvato il terzo Erasmus che partirà quest’anno scolastico. La scuola si apre 

all’Europa. Una scuola che si apre al mondo fa un dono importante agli alunni. 

Partecipano al progetto Romania (coordinatore), Spagna, Croazia, Turchia e Bulgaria. È 

uno dei progetti più completi anche per il numero dei Paesi partecipanti. La D.S. si 

riserva di nominare il referente e di individuare i criteri di selezione degli alunni in una 

seconda fase. 

 

22. Comunicazioni del D.S. e D.S.G.A. 
(omissis…) 

 

Esauriti i punti all’o.d.g. la seduta è tolta alle ore 12,30. 

 
 


